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IiSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES

Cétre, PATTE B Luna12.1ANZUKﬁUI

X Unitatile de invifimant preuniversitar din judetul MURES$

In atentia doamnei/domnului director,

Ref. INTREGIREA NORMEI DIDACTICE pentru cadrele didactice titulare, incepdnd cu data de
01.09.2024

Avand in vedere prevederile art. 4 alin. (1) lit. ¢) si a art. 25, alin. (1-7) din Metodologia —
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invagamadntul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025, aprobata prin OME nr. 6877/2023, numita in continuare Metodologie;

In conformitate cu prevederile Cap. I, alin. (3), din Calendarul mobilitdtii personalului didactic
de predare din invdtamdntul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, Anexa nr.19 la Metodologie,
in perioada 10 ianuarie — 26 februarie 2024 se solutioneaza:

e cererile cadrelor didactice titulare pentru intregirea normei didactice prin transfer, conform
prevederilor art. 4 alin. (1) lit. ¢) si ale art. 25 alin. (1-7) din Metodologie;
Extras din metodologie:

Art. 25 (1) In perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a
personalului didactic de predare titular, consiliile de administragie ale unitatilor de invifdmant au
obligafia de a analiza posibilitatea de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice
titulare In doud sau mai multe unita{i de invifimant ori pe doud sau mai multe specializdri intr-o unitate
de invafdmant/specializare, conform specializdrii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii,
finind seama de prevederile art. 208 alin. (1) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, de
prevederile prezentei Metodologii si de prevederile Centralizatorului. In structura catedrelor, pentru
intregirea normei didactice de predare, pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale siptimanal si, in
mod obligatoriu, ore la cel putin una dintre disciplinele fnscrise in  documentul de
numire/transfer/repartizare. in situatia in care se constatid posibilitatea de intregire a normei
didactice de predare, directorii unititilor de invifimant au obligatia de a informa, in scris, cadrele
didactice titulare in doud sau mai multe uniti{i de inviitiméant ori pe dousi sau mai multe
specializiri cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice de predare.

(2) Cererile de intregire a normei didactice de predare se analizeazi si se aprobd de citre
consiliul/consiliile de administraie al/ale unitafii/unititilor de invatimant la care cadrele didactice
titulare solicitd intregirea. Persoana indreptifitd are dreptul de a contesta hotdrdrea consiliului de
administrafie al unitafii de invafamant, printr-o cerere scrisé, adresatd ISJ/ISMB, in perioada previzutd
in Calendar. Contestaia se solutioneazi conform prevederilor art. 4 alin. (20).

(3) Directorii unitafilor de invatdmant inainteaza ISJ/ISMB lista cadrelor didactice titulare pentru care
s-a aprobat Intregirea normei didactice de predare, precum si lista cuprinzind cadrele didactice ale ciror
cereri au fost respinse, la care se anexeazi copii ale documentelor de numire/transfer/repartizare si ale
actelor de studii in vederea analizarii si emiterii deciziilor de Intregire. Comisia judeteani/a municipiului
Bucuresti de mobilitate verifica situafiile transmise de unitégile de invatAmant si intocmeste lista finala
cuprinzand cadrele didactice titulare pentru care se propune emiterea deciziilor de intregire si le prezints,
spre validare, consiliului de administratie al ISJ/ISMB. Lista finali, validati de consiliul de administratie
al ISJ/ISMB, se afiseazi pe pagina web a ISJ/ISMB la termenul prevazut in Calendar si, in baza acestei
liste, inspectorul gcolar general al ISJ/ISMB emite deciziile de Intregire pentru cadrele didactice titulare.
(4) In baza deciziei semnate de inspectorul scolar general al ISI/ISMB, directorul/directorii
unitdfii/unitafilor de fnvafamant incheie actul aditional la contractul individual de munci al cadrului
didactic titular care a fost de acord cu intregirea normei didactice de predare.

(5) Pentru cadrele didactice titulare n trei unititi de invagamant, Intregirea normei didactice de predare
se poate solufiona Tn una sau doud unitafi de invatamant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice
titulare n patru unitafi de inva{amant, intregirea normei didactice de predare se poate realiza in una,
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doud sau trei unitd{i de invatdmant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare pe trei specializéri,
intregirea normei didactice de predare se poate solutiona 1n una sau doud specializiri, conform alin. (1).
(6) In situatia in care doua sau mai multe cadre didactice solicita intregirea/completarea normei didactice
de predare pe aceeasi catedrs, departajarea se realizeazi in baza criteriilor si punctajelor din anexa nr. 2,
In situatia punctajelor egale, departajarea se realizeazi dupi aplicarea, in ordine, a criteriilor previzute
in Nota de la punctul V din anexa nr. 2, in baza documentelor justificative, Daci si dupd aplicarea acestor
criterii se menfine egalitatea, departajarea se realizeazi luandu-se 1n considerare, in ordine, urmitoarele
criterii:

a) gradul didactic;

b) nota/media cea mai mare obtinuta la examenul pentru obtinerea gradului didactic sau a definitivarii
in invatdmaént;

¢} dovada participdrii la un program de formare continua acreditat ori a dobandirii de noi competente
didactice prin programe de formare a aduliilor sau finalizarea cu diplom4 a studiilor necesare ori a unui
program de conversie profesionald postuniversitar in vederea dobandirii unei noi specializiri didactice,
diferite de specializarea curentd, in ultimii 2 ani scolari incheiati, conform prevederilor art. 188 alin. (5)-
(8) din Legea nr. 198/2023, cu modificérile ulterioare.

(7) Catedrele complete si cele incomplete vacante solicitate pentru intregirea normei didactice de
predare, pe care nu s-au solufionat intregirile de norma didactici a personalului didactic de predare
titular, pot fi ocupate pe perioada nedeterminati in etapele ulterioare ale mobilitfii personalului didactic
de predare din invataméntul preuniversitar, numai in conditiile in care cadrele didactice titulare
indreptatite au refuzat intregirea normei didactice timp de 2 (doi) ani scolari consecutivi.

Calendar;

* Pini in 19 ianuarie 2024, informarea in scris a cadrului didactic privind posibilitatea intregirii
normei didactice de catre directorul unitafii de invatimant

o Pina in 25 ianuarie 2024, titularul se adreseazi in scris consiliului/consiliilor de administratie
al/ale unitéfii/unitatilor de invifamant in care solicitd intregirea normei didactice prin transfer
(Dosarul se intocmegte conform Cererilor — tip, anexe la prezenta adresi);

* 25 ianuarie 2024, consiliul de administrafie al unitafii/unitifilor analizeaz3 si aproba cererile
de intregire a normei didactice a titularilor prin transfer;

e 26 ianuarie 2024, directorii unitifilor gcolare comunici titularilor, acordurile/refuzurile
referitoare la Intregirea normei didactice prin transfer;

* 26 ianuarie 2024, directorii unitifilor scolare comunicd la ISJ Mures / Resurse Umane,
acordurile/refuzurile referitoare la Intregirea normei didactice a titularilor prin transfer;

¢ 22ianuarie - 30 ianuarie 2024, organizarea inspectiilor speciale la clas#/probelor practice/orale
de profil, afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului gcolar §i pe pagina web a inspectoratului
scolar;

* 29-30 ianuarie 2024, se inregistreazi contestatiile la secretariatul ISJ Mures, referitoare la
acordurile/refuzurile emise pentru intregirea normei didactice prin transfer;

* Pindin 31 ianuarie 2024, solutionarea contestatiilor in Consiliul de administratie al ISJ Mures
si afigarea listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acordi intregirea normei
didactice de predare;

* 20-26 februarie 2024, ISJ Mures emite §i comunici deciziile de intregire a normei didactice,
incepand cu data de 1 septembrie 2024,

Cerinte:

* Sc completeazii macheta: MS_INTREGIRE_2024.xlsx referitoare la cererile de intregire a
normei didactice;

» SetipAreste din machetd documentul referitor la situatia cererilor de intregire a normei didactice;
directorul semneazi documentul, inregistrat la unitatea gcolard si il trimite la IS] Mureg/Resurse
Umane, in original,
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¢ Macheta MS_INTREGIRE_2024.xlsx, completatd, se transmite prin email, in format
electronic, pand in data de 26 ianuarie 2024, pentru cadrele didactice titulare la adresa
personal@edums.ro;

* Directorul trimite la ISJ/Resurse Umane, pentru fiecare cadru didactic care a solicitat
intregirea normei didactice, dosarul care cuprinde urmitoarele documente (se trimit atat
dosarele aprobate cét si cele respinse):

' copia deciziei IS] Mures de repartizare pe catedrd ca titular,
copie dupd cartea de identitate a solicitantului;
* copie dupd actele de studii ale solicitantului;
cererea prin care se solicitd eliberarea deciziei de intregire a normei didactice;
copia procesului-verbal incheiat in sedinta consiliului de administratie al unitdtii in care s-
a analizat §i s-a aprobat/respins intregirea normei didactice.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL
prof. Paula Maria DARABZAN A

Inspector gcolar general adjunct, g

prof. Levente Mihdly ANTAL

,
; IpSpectori scolari MRU ;

prof. Liliana URZICA prof. Da/'gij}ENDRIS
; -/-:}- 2%,

v
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Unitatea de invatamant De acord cu intregirea normei didactice Tn unitate,

in care se solicit intregirea normei didactice
DIRECTORUL UNITATH DE INVATAMANT TN CARE TITULARUL

SOLICITA INTREGIREA NORMEI DIDACTICE,

(Numele §i prenumele)
{Ls)

DOMNULE DIRECTOR,

(Cersre de intregire a normei didactice prin transfer al titulariior din doud sau mai multe unitdfi de Inveldmént / specializan, Intr-un numdr mai mic de unitafi /
specializdri sau fnfr-o singurd unitate de invatdmént / specializare, n Sesinea 2024)

Subsemnatul/subsemnata, .

CNP , titular(3) la unitatile de invatamant:

in baza Deciziei 1SJ Mures nr. din data de la catedra de:

cu urmatoarea structura;

SN et A e 1. “Specialitatea titulaturii -+ :
ot Umtatea!Unltétﬂe_ scolare la care sunt fitular in anul s,po!ar 2023-2024 ' inanu scolar 2023-2024 Nr. ore
1
2
3

v4 rog s&-mi aprobati transferul n vederea Intregirii normei didactice, incepand cu data de 01 septembrie 2024, la
unitatea funitatite de Tnvat3mént mentionaté(e) Tn tabelul de mai jos, unde mi se asigurd, in specialitate, o catedra

completd, formata din urmatoarele discipline (denumirea disciplinelor de Tnvatamant conform Gentralizatorulu si numérul de ore asigurat):

Specialltatea catedrei tetularulu; i

Nr.: UnitateaIUnltétlle $colarede__tpt_ulaturédupé intregirea norme'dldactlce. = N
ot | o incepndcudaade1092024 Dupa e Iredfomel ddactcs, . | . gre.
1 _
2

Anexez in copii, certificate pentru conformitate cu originalul de director, urmatoarele documente:

1. Actele de studii care atestd dobandirea specializérilor corespunzétoare catedrei pe care s face transferul;
2. Decizia de titularizare In doud sau mai multe unitdli de invéjémént/specialitati;

3. Actul des identitate CI/BI;

4. Actul de schimbare a numelui (dacé este cazui).

Avizul directorului unitétlifunitatilor in care este titular/din care pleac titularul prin transfer

Certificam faptul ca d-lid-na

este titular al unitatii noastre, la catedra de
Am luat nota de intentia de transfer pentru intregirea normei didactice Tn alt unitate de invatamant/intr-o singurd specialitate.

Cirector, Semnétura,

Data: Semnatura titularului,




